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ลำดับ
ท่ี 

มาตรการหรือกิจกรรมท่ีดำเนินการ 

สรุปผลการดำเนินการ 

รายละเอียดการดำเนินการ ผลลัพธหรือความสำเร็จของการดำเนินการ ดำเนินการ 
แลวเสร็จ 

ไมสามารถ 
ดำเนินการได 

1 มาตรการการปฏิบัติหรือใหบริการแก
บุคคล ภายนอก เปนไปตามขั้นตอน
และระยะเวลาที่กำหนด มีความเทา
เทียม ไมเลือกปฏิบัติ มุ งผลสัมฤทธิ์ 
ของงานและรับผิดชอบตอหนาท่ี 

√ 
 

 1. จัดทำคูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน โดย
ระบุขั้นตอนและระยะเวลาที่ใชในการปฏิบัติงาน 
หรือการใหบริการ 

2. กำชับใหเจาหนาที ่ผู ปฏิบัติ หรือใหบริการ
ประชาชนถือปฏิบ ัติ  ตามคู ม ือด ังกล าวโดย
เครงครัด  

3. ประชาสัมพันธหรือเผยแพรคูมือหรือมาตรฐาน
การปฏิบัติงานในชองทางที่หลากหลาย เชน ณ 
ท่ีตั้งของหนวยงานผานสื่อออนไลนของหนวยงาน  

เจาหนาที่ในหนวยงานปฏิบัติงานโดยยึดหลัก
ตามค ู  ม ือหร ือมาตรฐานการปฏ ิบ ัต ิ งาน
ดำเน ินการตามข ั ้นตอนและระยะเวลาท่ี
กำหนดไวอยางเครงครัด และเทาเทียมกันไม
วาจะเปนผูมาติดตอทั่วไป หรือผูมาติดตอท่ี
รูจักเปนการสวนตัว และปฏิบัติงานอยางมุงม่ัน 
เต็มความสามารถมีความรับผิดชอบตองานใน
หนาท่ีท่ีไดรับผิดชอบ 

 4. จัดใหมีการบริการในรูปแบบออนไลนหรือ  
E-Service เพื่อลดการใชดุลยพินิจหรือการเลือก
ปฏิบัติในภารกิจ หรือบริการนั้น ๆ 

ผลลัพธหรือความสำเร็จประชาชนสามารถ
เขาถึง และติดตอใชบริการชองทางออนไลน
ผานระบบ E-Service ของหนวยงาน ทำให
เจาหนาที่ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และลด
การใชดุลยพินิจจากการใหบริการ สงผลให
ผูรับบริการไดรับความสะดวก รวดเร็วในการ
ใชบริการ 
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